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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

A presente contratacao esta vinculada a convénio celebrado com o Estado de Minas Gerais, por
meio da Secretaria de Estado de Educacdo, no &mbito do qual o Municipio de Caxambu/MG obteve
recursos destinados a reforma de quadras escolares da rede municipal de ensino.

Nesse contexto, constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada em engenharia para execucdo da obra de reforma da quadra poliesportiva da Escola
Municipal Presidente John Kennedy, no Municipio de Caxambu/MG, compreendendo o fornecimento
de mdo de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, transporte e todos 0s insumos necessarios a
execucdo dos servicos, em conformidade com o projeto, memorial descritivo, planilha orgamentaria,

cronograma fisico-financeiro e demais documentos que integram o processo administrativo.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo decorre da necessidade de reforma da quadra poliesportiva da Escola Municipal
Presidente John Kennedy, espaco destinado ao desenvolvimento das atividades esportivas, recreativas e
pedagdgicas da unidade escolar.

A quadra apresenta necessidade de intervencfes em diferentes elementos que compdem sua
estrutura e area de utilizacdo. Dentre os principais problemas identificados, destaca-se a condicdo da
cobertura metélica existente, cujas telhas apresentam problemas que ocasionam infiltracfes e goteiras
no interior da quadra, prejudicando as condigdes adequadas de utilizagdo do espaco.

Além da recuperacdo da cobertura, verifica-se a necessidade de revitalizagdo do piso da quadra
e das &reas de acesso, incluindo rampa, palco e escada lateral, bem como da recuperagdo da pintura dos
gradis, portbes, esquadrias e demais elementos metalicos existentes. Também se faz necessaria a
adequacdo dos equipamentos destinados as praticas esportivas, de forma a restabelecer condicdes
apropriadas para o desenvolvimento das atividades realizadas no local.

Diante das condicoes verificadas, a realizacdo da reforma mostra-se necessaria para recuperar
os elementos deteriorados pelo uso e pela exposicdo as intempéries, evitar o agravamento dos problemas
existentes e proporcionar melhores condi¢bes de seguranca, funcionalidade e conservacdo da quadra
poliesportiva.

A solucdo definida consiste na contratacdo de empresa especializada em engenharia para

execucdo dos servicos previstos no projeto, memorial descritivo, planilha or¢camentaria e demais
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documentos técnicos que integram o processo, garantindo a execucdo adequada das intervencdes

necessarias.

quadra,

Com a realizagdo da reforma, pretende-se restabelecer condi¢fes adequadas de utilizacdo da
proporcionando aos alunos e demais usuarios da Escola Municipal Presidente John Kennedy um

espaco mais seguro, funcional e adequado ao desenvolvimento das atividades escolares e esportivas,

além de contribuir para a conservacao do patrimdnio publico municipal.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo compreende a execugdo completa das obras de reforma das quadras esportivas

das trés unidades escolares, observando rigorosamente os projetos executivos, memaoriais descritivos,

especificagdes técnicas, planilhas orcamentérias e cronogramas fisico-financeiros.

Os servicos incluem, dentre outros:

ITEM DESCRI(;AO DOS SERVICOS QUANTIDADE
01 Instalacdo da placa de identificacdo da obra Conforme planilha
02 Remocdo da cobertura metélica existente Conforme planilha
03 Substituicdo das telhas metélicas danificadas e recuperagdo da cobertura Conforme planilha
04 Preenchimento com concreto magro para instalacdo de equipamento Conforme planilha

esportivo
05 Preparacdo e pintura de esquadrias metalicas, gradis, portGes e demais Conforme planilha
elementos em ferro
06 Preparagdo e pintura do piso da quadra, rampa de acesso, palco e escada Conforme planilha
lateral
07 Demarcacéo das modalidades esportivas Conforme planilha
08 Fornecimento e instalagdo de equipamentos esportivos Conforme planilha
09 Servigos complementares necessarios a conclusdo da reforma Conforme planilha

3.1.Requisitos minimos da contratacgéo

A empresa contratada devera:

Possuir registro regular no CREA ou CAU, conforme a atividade exercida;

Apresentar responsavel técnico legalmente habilitado;

Emitir ART ou RRT antes do inicio da execucdo;

Fornecer integralmente materiais, equipamentos, ferramentas e mdo de obra necessarios a

execucdo dos servigos;
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Executar a obra em estrita conformidade com o projeto, memorial descritivo e planilha
orcamentaria;

Utilizar materiais novos, de primeira qualidade e em conformidade com as normas técnicas
vigentes;

Observar integralmente as normas da ABNT, as Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e a legislagdo ambiental aplicavel;

Cumprir rigorosamente o cronograma fisico-financeiro aprovado;

Adotar todas as medidas necessérias a seguranca dos trabalhadores, alunos, servidores e demais
usuérios da unidade escolar;

Responsabilizar-se pela correta destinacdo dos residuos da construcdo civil, conforme a
legislacdo vigente;

Garantir a qualidade dos servicos executados durante o prazo legal.

Todos os quantitativos, especificacdes técnicas e métodos executivos encontram-se detalhados
no projeto, memorial descritivo, planilha orcamentéria e cronograma fisico-financeiro que integram o

processo administrativo.
3.2.Vistoria Prévia

A realizagdo de vistoria técnica ao local da obra ficaré a critério da empresa licitante. Havendo
interesse da empresa, o agendamento da visita deverd ser realizado previamente junto a Secretaria
Municipal de Planejamento e Desenvolvimento.

A Administragdo ressalta que a visita técnica é recomendéavel e de grande importéancia para
que a licitante conheca as condigdes fisicas, logisticas, operacionais e ambientais do local de execugdo
dos servigos, permitindo a elaboracdo de proposta técnica e financeira compativel com a realidade da
execucéo dos servicos.

A empresa que optar por realizar a visita receberd a Declaracdo de Visita Técnica, assinada por
representante designado do Municipio e pelo responsavel técnico da empresa licitante. A ndo realizacéo
da visita ndo constituird motivo para inabilitacdo, presumindo-se que a licitante possui pleno
conhecimento das condicBes necessarias & execugdo do objeto e assume total responsabilidade por sua

proposta e pela execucdo contratual.
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4. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

A selecdo da empresa seré realizada mediante Concorréncia Eletrénica, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco global, considerando a
natureza integrada do objeto e a maior eficiéncia administrativa decorrente da contrata¢do conjunta das
trés reformas.

A adjudicacdo sera realizada pelo valor global da contratacdo.

Poderdo participar empresas cujo objeto social seja compativel com os servi¢os de engenharia
pretendidos e que comprovem:

e Habilitagdo juridica;

o Regularidade fiscal, social e trabalhista;

e Qualificagdo econdmico-financeira;

¢ Qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional, mediante apresentacéo de atestados

de capacidade técnica compativeis com o objeto licitado;

e Registro regular no CREA ou CAU.

Serdo desclassificadas as propostas que:

¢ Nao atenderem as especificacOes deste Termo de Referéncia;

e Apresentarem precos inexequiveis;

e Apresentarem valores superiores ao or¢camento estimado, quando divulgado;
e Contiverem irregularidades insanaveis;

o N&o atenderem as exigéncias previstas no edital.

Néo sera admitida subcontratacdo do objeto principal da contratacdo, ressalvadas as hipoteses
previstas em edital e previamente autorizadas pela Administracao.

A participagdo de consorcios poderé ser admitida ou vedada conforme justificativa constante do
edital e decisdo da Administracéo.

As microempresas e empresas de pequeno porte serdo assegurados os beneficios previstos na
Lei Complementar n® 123/2006.

4.1. Garantia adicional por proposta inferior a 85% do orgamento

1. Se a proposta do licitante vencedor for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor

orcado pela Administracdo, sera exigida a prestacdo de garantia adicional, como condi¢édo
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para a assinatura do contrato, equivalente a diferenca entre 85% do valor or¢ado e o valor
da proposta apresentada.

2. A garantia adicional podera ser prestada em qualquer das modalidades previstas no art. 96
da Lei n°® 14.133/2021, a escolha do contratado.

3. O valor da garantia adicional serd restituido ou liberado imediatamente apds o fiel

cumprimento do contrato.

5. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo da obra ocorrerd na Escola Municipal Presidente John Kennedy, no Municipio de
Caxambu/MG. A execugdo terd inicio apos a emissdo da Ordem de Servigo pela Secretaria Municipal
competente. O prazo maximo para execugdo da obra seré de 03 meses.

Os servicos deverdo observar rigorosamente o projeto, memorial descritivo, planilha
orcamentéria, cronograma fisico-financeiro, normas técnicas da ABNT, legislacdo de seguranca do
trabalho e legislacdo ambiental vigente.

Durante toda a execucao, a contratada devera manter responsavel técnico presente sempre que
necessario, disponibilizar equipe compativel com o cronograma de execucao e adotar todas as medidas
destinadas a protecdo dos alunos, servidores e do patriménio publico.

Os servigos serdo executados conforme o cronograma fisico-financeiro anexo, podendo sofrer
ajustes devidamente justificados e previamente autorizados pela fiscalizacdo, desde que nédo alterem o
objeto contratado nem prejudiquem o interesse publico.

Ao término da execucdo, sera realizada vistoria técnica para fins de recebimento provisorio e,

posteriormente, recebimento definitivo, observadas as exigéncias contratuais e legais.

6. EXECUCAO CONTRATUAL

1. Como condicdo para a assinatura do contrato, o licitante vencedor devera apresentar garantia
de execucdo contratual no percentual de 3% (trés por cento) do valor global do contrato.
2. Caber4d ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia, em
conformidade com o art. 96 da Lei n® 14.133/2021:
I.  Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural;
Il.  Seguro-garantia;
I11.  Fianca bancéria emitida por instituicdo financeira autorizada a operar no Pais pelo

Banco Central do Brasil;
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IV.  Titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com as devidas certiddes de
regularidade da sociedade capitalizadora.
3. A garantia prestada respondera pelo inadimplemento das clausulas contratuais, inclusive
pelo ndo pagamento de multas decorrentes de sanc¢des aplicadas.
4. O prazo de validade da garantia devera abranger toda a vigéncia do contrato e eventuais
prorrogacoes.
5. A garantia serd restituida ou liberada ap6s o recebimento definitivo do objeto e a

comprovagdo do cumprimento integral das obrigac6es contratuais.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do contrato observardo o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, no
Decreto Municipal n® 3.721/2024 e nas demais normas aplicaveis a contratacdo de obras e servigos de
engenharia.

A fiscalizagdo sera exercida por servidor formalmente designado pela Administracdo,
competindo-lhe acompanhar a execucdo dos servicos, verificar a conformidade com os projetos
executivos, memoriais descritivos, planilhas orcamentérias, cronogramas fisico-financeiros e demais
documentos contratuais.

Ao fiscal do contrato cabera, entre outras atribuicoes:

e Acompanhar diariamente a execuc¢do dos servigos;

e Registrar ocorréncias em diario de obra ou documento equivalente;

o Verificar a qualidade dos materiais empregados e dos servicos executados;

o Conferir as medicBes apresentadas pela contratada;

e Solicitar corre¢des sempre que forem identificadas inconformidades;

e Comunicar ao gestor do contrato quaisquer irregularidades que possam comprometer a

execucdo contratual;

e Emitir parecer técnico para fins de recebimento provisorio e definitivo das obras.

7.1.Procedimentos especificos decorrentes do Convénio com a Secretaria de Estado de Educacéo

de Minas Gerais

Em atendimento as orientagBes recebidas da Superintendéncia Regional de Ensino para
acompanhamento da execucao das obras vinculadas ao convénio, deverao ser observados procedimentos
especificos de registro, acompanhamento e encaminhamento de informagdes durante toda a execucao

contratual.
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O Diério de Obra devera ser preenchido diariamente, contemplando o registro das atividades

executadas, das condicdes de execugéo, das ocorréncias relevantes e das demais informagdes pertinentes

ao andamento da obra. A Contratada devera encaminhar copia do Diério de Obra a Secretaria Municipal

de Planejamento e Desenvolvimento, com periodicidade semanal, para acompanhamento e fiscalizagdo.

A Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento sera responsavel pelo

encaminhamento semanal da documentacao a Superintendéncia Regional de Ensino, em atendimento as

orientacdes recebidas, possibilitando o acompanhamento da evolucao dos servigcos e 0 cumprimento dos

procedimentos estabelecidos para a execugdo do objeto.

Esses procedimentos deverdo ser observados durante todo o periodo de execugéo da obra, sem

prejuizo das demais obrigagcdes de acompanhamento, fiscalizacdo e registro previstas neste Termo de

Referéncia.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da empresa contratada:

Executar integralmente o0s servicos objeto da contratagdo, observando o0s projetos
executivos, memoriais descritivos, planilhas orcamentarias e cronogramas fisico-
financeiros;

Fornecer toda a mdo de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, maquinas e demais
insumos necessarios a perfeita execugdo dos servigos;

Manter responsavel técnico legalmente habilitado durante toda a execugdo da obra;

Emitir e manter valida a ART ou RRT correspondente;

Cumprir integralmente as normas técnicas da ABNT, legislacdo ambiental, trabalhista e de
seguranca do trabalho;

Disponibilizar equipe técnica em quantidade suficiente para atendimento dos prazos
estabelecidos;

Manter o canteiro de obras organizado, sinalizado e em condic¢Ges adequadas de seguranca;
Manter diariamente atualizado o Diario de Obra ou Caderneta de Ocorréncias no canteiro,
registrando o0s servicos executados, condi¢fes climaticas, ocorréncias relevantes,
orientacdes da fiscalizacdo e demais informacdes pertinentes a execucao contratual;
Proteger alunos, servidores, visitantes e terceiros contra riscos decorrentes da execucao das
obras;

Reparar imediatamente quaisquer danos causados ao patrimoénio publico ou a terceiros em

decorréncia da execucdo dos servicos;
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Substituir materiais rejeitados pela fiscalizagcdo sem qualquer dnus para a Administrag&o;
Corrigir, refazer ou reparar servicos executados em desacordo com as especificacdes
técnicas;

Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacéo;

Apresentar as medicOes, documentos fiscais e demais documentos exigidos para
processamento dos pagamentos;

Realizar a destina¢do ambientalmente adequada dos residuos da construcéo civil, conforme
legislacdo vigente;

Responder integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes da execugao contratual;

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma fisico-financeiro.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete ao Municipio de Caxambu:

Fornecer a contratada todos 0s projetos executivos, memoriais descritivos, planilhas
orcamentérias e demais documentos necessarios a execugdo dos servicos;

Emitir a Ordem de Servigo autorizando o inicio das obras;

Designar gestor e fiscal do contrato;

Acompanhar e fiscalizar permanentemente a execugéo contratual;

Permitir 0 acesso da contratada as unidades escolares nos horarios previamente autorizados;
Comunicar formalmente quaisquer irregularidades verificadas durante a execucao;

Rejeitar materiais ou servicos executados em desacordo com as especificacfes técnicas;
Exigir a correcdo das inconformidades identificadas pela fiscalizag&o;

Proceder as medi¢des dos servicos efetivamente executados;

Efetuar os pagamentos na forma e nos prazos previstos no contrato;

Receber provisoria e definitivamente os servigos apds verificagdo do atendimento as
condigdes contratuais;

Aplicar as penalidades previstas em lei e no contrato quando constatado descumprimento

das obrigacGes assumidas pela contratada.
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10. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

As medicOes serdo realizadas de acordo com os servigos efetivamente executados, observando-
se 0s quantitativos constantes da planilha orgamentaria e os percentuais previstos no cronograma fisico-
financeiro. A fiscalizacdo conferird os quantitativos executados, a conformidade dos materiais
empregados, a qualidade dos servicos, o atendimento ao projeto e as especificacbes técnicas, 0
cumprimento do cronograma fisico-financeiro e o respectivo ateste da medicéo, quando exigido.

Os servigos executados em desacordo com as especificacdes ndo serdo medidos nem pagos,
devendo ser corrigidos ou refeitos pela Contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Administracéo.

Apos a aprovagdo da medicdo e a apresentacdo da documentagdo exigida, serd efetuada a
liquidacdo da despesa. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados da regular liquidagao
da despesa, mediante apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato. Caso
sejam constatadas inconsisténcias na documentacdo apresentada, 0 prazo para pagamento sera
interrompido até sua regularizacdo, sem qualquer dnus para o Municipio.

O pagamento ndo implicara aceitacdo definitiva da obra nem afastara a responsabilidade da

Contratada pelos vicios construtivos, defeitos de execucao ou obrigacfes de garantia.

10.1. Procedimentos especificos para medicdo, conforme orientacfes da Superintendéncia

Regional de Ensino

Em atendimento as orientagBes recebidas da Superintendéncia Regional de Ensino para
acompanhamento das obras vinculadas ao convénio, deverao ser observados procedimentos especificos
para a realizacdo, vistoria e ateste das medigdes.

A Contratada devera comunicar formalmente a Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, que 0s servigos correspondentes a
etapa a ser medida se encontram concluidos e aptos a realizagdo da medigéo.

A antecedéncia é necessaria para que a Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento providencie a comunicagdo a Superintendéncia Regional de Ensino com, no minimo,
7 (sete) dias de antecedéncia, possibilitando o agendamento da vistoria técnica.

A medicdo devera observar o seguinte procedimento:

1. A Contratada comunica formalmente & Secretaria Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a conclusao dos servigos

correspondentes a etapa prevista no cronograma fisico-financeiro;
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2. A Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento comunica a Superintendéncia
Regional de Ensino, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias, para fins de agendamento
da vistoria técnica;

3. E realizada a vistoria técnica dos servicos executados, conforme as orientacdes recebidas da
Superintendéncia Regional de Ensino;

4. O engenheiro responsavel da Superintendéncia Regional de Ensino realiza a inspecdo dos
servicos executados e emite o respectivo ateste da medi¢éo;

5. A medicdo somente serd considerada aprovada ap0s o0 respectivo ateste pela
Superintendéncia Regional de Ensino, além da conferéncia e aprovagéo pela fiscalizagdo
municipal;

6. Somente apds o cumprimento das etapas anteriores e a apresentacdo da documentacdo
exigida, a medi¢do poderd ser encaminhada para os procedimentos administrativos de
liquidacéo e pagamento.

Dessa forma, o ateste da Superintendéncia Regional de Ensino constitui condicdo

necessaria para a aprovagdo da medicdo, ndao sendo suficiente, para fins de processamento do

pagamento, apenas a medicéo realizada e conferida pela fiscalizacdo municipal.

11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacéo foi obtido com base na planilha orcamentéria elaborada pela
equipe técnica da Administracdo, utilizando referéncias oficiais de custos da construcdo civil,
composicBes de precos unitarios, memdrias de calculo e incidéncia do BDI correspondente.

Dessa forma, o valor global estimado da contratagdo é de R$ 47.095,32 (quarenta e sete mil,
noventa e cinco reais e trinta e dois centavos).

O orgcamento estimado integra o processo administrativo, juntamente com a planilha
orcamentéria, memoria de célculo, cronograma fisico-financeiro e demais documentos técnicos que

fundamentam a estimativa dos custos da contratacao.

12. SANCOES

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada, bem como a
inexecucdo do contrato, sujeitara a empresa as san¢des administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da
Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Poderdo ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da infracdo, as penalidades d
adverténcia; multa, na forma estabelecida no edital e no contrato; impedimento de licitar e contratar com
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a Administragdo Publica, pelo prazo previsto em lei e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica, nas hipoteses legalmente previstas.

Na aplicacdo das penalidades serdo considerados, entre outros aspectos: a gravidade da infragéo;
0s prejuizos causados a Administracdo; a vantagem obtida pela contratada; a reincidéncia; as
circunstancias agravantes ou atenuantes; a boa-fé da contratada e as medidas adotadas para minimizar
0s prejuizos decorrentes do descumprimento contratual.

A aplicacdo das sanc¢des ndo afasta a obrigacdo da contratada de reparar integralmente os danos
eventualmente causados ao Municipio, nem impede a rescisdo contratual quando cabivel.

As multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos ou

cobradas administrativamente ou judicialmente, na forma da legislagao vigente.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das dotagGes orgamentarias

da Secretaria Municipal de Educacdo, consignadas na Lei Orgamentaria Anual vigente, observada a

disponibilidade orgamentéria e financeira para atendimento da despesa.

Recurso Ficha Fonte Cddigo de Aplicacao
Convénio Estadual 60 1.571.000 0000

A celebragdo do contrato ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orgcamentaria e
financeira, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal) e demais normas aplicaveis.

14. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, com o Decreto Municipal n® 3.721/2024 e demais normas aplicveis as contratacGes
publicas, constituindo documento indispensavel & instru¢do do processo licitatorio.

Este Termo de Referéncia integrara o edital da licitagdo, bem como o contrato administrativo
dele decorrente, vinculando a Administracéo e a futura contratada ao cumprimento integral de todas as
condi¢oes, especificacdes técnicas, projetos executivos, memoriais descritivos, planilhas orcamentarias,
cronogramas fisico-financeiros e demais documentos que compdem o processo administrativo.

Declaro que sou responsével pela elaboracdo do presente Termo de Referéncia, cujo objeto

consiste na contratacdo de empresa especializada em engenharia para execugédo da obra de reforma da
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quadra poliesportiva da Escola Municipal Presidente John Kennedy, no Municipio de Caxambu/MG, e
que as informages nele constantes sdo compativeis com o Estudo Técnico Preliminar, com o projeto,

memorial descritivo, planilha orgamentaria, cronograma fisico-financeiro e com a legislacéo vigente.

O presente Termo de Referéncia serd submetido a aprovacdo da autoridade competente para

prosseguimento do processo licitatorio.

Caxambu/MG, 28 de agosto de 2026.

GREICELAINE A. SOARES
Secretaria Adjunta de Planejamento e Desenvolvimento

Responsavel pela elaboragdo do documento

KATHIA FIGUEIREDO FERNANDES

Secretaria Municipal de Educacdo
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